
Принято                                                                               Утверждаю:  

на педагогическом совете  от 31.08. 2023г                      приказ № 124 от 31.08.2023г.  

протокол № 1                                                                      заведующий                   Т.В.Иванова                                     

                                                                                                                                                                                 

                                                                                                 

 

 

 

 

 

 

 

 

ПЛАН РАБОТЫ 
муниципального бюджетного дошкольного 

образовательного учреждения 

«Детский сад № 54 «Аленький цветочек» 
на 2023/2024 учебный год 

                                                                                                                                                                                                                            
 

                                                                                                 

                                                                                                         
                    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Тамбов 

 2023г 



Цель и задачи работы педагогического коллектива 

на 2023 – 2024 учебный год 

      Цель и задачи Плана работы муниципального бюджетного дошкольного 

образовательного учреждения «Детский сад № 54 «Аленький цветочек»» 

(далее — ДОУ) на 2023-2024 учебный год определены с учетом анализа 

выполнения плана работы в ДОУ. 

 

Цель: 

 

Воспитание разносторонне развитого ребёнка в период дошкольного детства 

с учётом возрастных и индивидуальных особенностей на основе духовно- 

нравственных ценностей народов Российской Федерации, исторических и 

национально-культурных традиций. 

 

Задачи: 

 

1. Систематизировать в ДОУ работу по патриотическому воспитанию, 

посредством знакомства детей с историей России и государственными 

символами. 

 

2. Развивать и внедрять в образовательный процесс инновационные 

технологии по изучению финансовой грамотности дошкольников 

 

3. Продолжать совершенствовать работу педагогического коллектива по 

оздоровлению и физическому развитию воспитанников. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 



БЛОК  I.  ВОСПИТАТЕЛЬНАЯ И ОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ  ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

 
1.1.Работа с воспитанниками. 

1.1.1.Традиции. Праздники. 

Наименование Срок Ответственный 

Реализация программы «В мире 

эмоций» 

в течение года Педагог-психолог 

День знаний «Скоро в школу мы 

пойдем» 

1 сентября Старший воспитатель, 

музыкальный руководитель 

День окончания Второй мировой 

войны, День солидарности в борьбе 

с терроризмом 

3 сентября Старший воспитатель, 

музыкальный руководитель, 

воспитатели групп 

Международный день 

распространения грамотности. 

Викторина «Грамотейка» 

8 сентября Старший воспитатель, 

музыкальный руководитель 

День красоты 9 сентября Старший воспитатель, 

музыкальный руководитель 

Творческий конкурс поделок из 

природного материала «Осенний 

калейдоскоп» 

сентябрь Старший воспитатель 

Уроки доброты ежемесячно Воспитатели групп 

Акция по БДД «Светофор» Последняя 

неделя 

сентября 

Воспитатели групп 

День воспитателя и всех 

дошкольных работников. 

27 сентября Старший воспитатель, 

музыкальный руководитель, 

воспитатели групп 

День пожилого человека; 

Международный день музыки 

1 октября Музыкальный руководитель 

Всемирный день защиты животных 4 октября Воспитатели групп 

Фольклорный праздник «Покровская 

ярмарка» 

октябрь 

 

Музыкальный руководитель 

Международный день хлеба. октябрь 

 

Воспитатели групп 

День русской матрешки октябрь Воспитатели групп 

Спортивный праздник, 

посвященный международному дню 

отца 

Третья  

неделя 

октября 

Инструктор по ФИЗО 

Международный день библиотек. 

Экскурсия в филиал-библиотеку №20 

25 октября Старший воспитатель 

День народного единства 4 ноябрь Старший воспитатель, 

музыкальный руководитель 

День памяти погибших при 

исполнении служебных 

обязанностей сотрудников органов 

внутренних дел России 

8 ноября Воспитатели групп 

День толерантности 26 ноября Педагог-психолог 

День матери в России Последняя 

неделя ноября 

 

Старший воспитатель, 

музыкальный руководитель 

День Государственного герба РФ 30 ноября Музыкальный руководитель 



День неизвестного солдата; 

Международный день инвалидов 

3 декабря Старший воспитатель, 

воспитатели групп 

День добровольца (волонтера) в 

России; 

5 декабря Воспитатели групп 

Международный день художника 

«Разноцветная мозаика» 

8 декабря Старший воспитатель, 

музыкальный руководитель 

День Героев Отечества; 9 декабря Старший воспитатель, 

воспитатели групп 

День Конституции РФ 12 декабря Воспитатели групп 

Новогодние утренники декабрь 

 

музыкальный руководитель 

Конкурс новогодних поделок 

«Новогоднее чудо» 

декабрь Старший воспитатель 

Досуг «Старый Новый год» январь 

 

Старший воспитатель, 

музыкальный руководитель 

Квест-игра «Путешествие по странам 

и континентам» 

январь Старший воспитатель 

Всемирный день «Спасибо» январь Воспитатели групп 

День детских изобретений 17 января Воспитатели групп 

Всемирный день снеговиков. 

Творческий конкурс «Ай, да 

снеговик!»  

18 января Воспитатели групп 

 Старший воспитатель, 

музыкальный руководитель 

День снятия блокады Ленинграда; 

Акция «Блокадный хлеб» 

27 января Старший воспитатель 

145 лет со дня рождения П.П.Божова 27 января Старший воспитатель 

День разгрома советскими войсками 

немецко- фашистских войск в 

Сталинградской битве 

2 февраля Воспитатели групп 

 Старший воспитатель, 

музыкальный руководитель 

День российской науки 8 февраля Воспитатели групп 

130 лет со дня рождения В.В.Бианки. 

Викторина по произведениям 

писателя. 

11 февраля Воспитатели групп 

Старший воспитатель 

День памяти о россиянах, 

исполнявших служебный долг за 

пределами Отечества 

15 февраля Старший воспитатель 

Малые зимние олимпийские игры февраль Инструктор по Физо 

Международный день родного 

языка «Эти мудрые русские сказки» 

21 февраля Воспитатели групп 

Праздник «День защитника 

Отечества» 

23 февраля Старший воспитатель, 

музыкальный руководитель 

Городской турнир по хоккею февраль Инструктор по Физо 

Фольклорный праздник «Масленица» март Старший воспитатель, 

музыкальный руководитель 

Утренники, посвященные 

Международному женскому дню 8 

марта 

март 

 

Старший воспитатель, 

музыкальный руководитель 

Творческий конкурс «Мелодии 

детства» 

март Музыкальный руководитель 

День воссоединения Крыма с 
Россией 

18 марта Старший воспитатель, 

музыкальный руководитель 

Международный день театра 27 марта Воспитатели групп 



День юмора апрель 

 

Старший воспитатель, 

музыкальный руководитель 

Спортивный досуг «Спасем планету 

Центаврика», посвященный дню 

космонавтики. 

12 апреля Инструктор по ФИЗО 

Творческий конкурс поделок 

«Открытки с Марса» 

апрель Воспитатели групп 

Тематическое мероприятие 

«Международный день Земли» 

22 апреля Старший воспитатель, 

музыкальный руководитель 

воспитатели групп 

Международный день книги, день 

книгодарения. Акция «Подари книгу» 

26 апреля Воспитатели групп 

Праздник Весны и Труда 1 мая Старший воспитатель, 

музыкальный руководитель 

День Победы 

 
9 май Старший воспитатель, 

музыкальный руководитель 

Акции «Бессмертный полк», 

«Георгиевская ленточка», «Окна 

Победы», «Стихи Победы» 

май Старший воспитатель, 

музыкальный руководитель 

воспитатели групп 

Военно-спортивная игра «Зарничка» май Старший воспитатель, 

музыкальный руководитель 

воспитатели групп 

Смотр строя и песни  май Старший воспитатель, 

музыкальный руководитель 

воспитатели групп 

День детских общественных 

организаций России; 

19 мая Старший воспитатель, 

музыкальный руководитель 

воспитатели групп 

День славянской письменности и 

культуры 

24 мая Старший воспитатель, 

Воспитатели групп 

Выпускной 

 

май Старший воспитатель, 

музыкальный руководитель 

День защиты детей 1 июня 

 

Старший воспитатель, 

музыкальный руководитель 

День русского языка. Викторина по 

произведениям А. С. Пушкина «Что 

за прелесть эти сказки» 

6 июня Старший воспитатель, 

музыкальный руководитель 

воспитатели групп 

Праздник «День России» 12 июня Старший воспитатель, 

музыкальный руководитель 

День балалайки 23 июня Музыкальный руководитель 

Тематическое мероприятие «День 

памяти и скорби», Акция «Зажги 

свечу памяти» 

22 июня Старший воспитатель, 

музыкальный руководитель 

День семьи, любви и верности 8 июля Старший воспитатель, 

музыкальный руководитель 

Международный день шоколада 11 июля Воспитатели групп 

Международный день шахмат. 

Шахматный турнир. 

20 июля Воспитатели групп 

Международный день Дружбы 30 июля Воспитатели групп 

Международный день Светофора 5 августа Воспитатели групп 

День Самовара август Старший воспитатель, 



музыкальный руководитель 

воспитатели групп 

Спортивный досуг, посвященный 

Международному дню 

физкультурника 

13 августа Инструктор по ФИЗО 

Международный день кошек 8 августа Воспитатели групп 

День Государственного флага 

Российской Федерации 

22 августа Старший воспитатель, 

музыкальный руководитель 

Городской конкурс фоторабот «Как я 

провел лето» 

август Воспитатели групп 

День российского кино. 27 августа Старший воспитатель, 

музыкальный руководитель 

    

1.1.2. Выставки и конкурсы. 

Наименование Срок Ответственный 

Подготовка МБДОУ к новому 

учебному году 

сентябрь Воспитатели групп 

Творческий конкурс поделок из 

природного материала «Осенний 

калейдоскоп 

октябрь Воспитатели групп, дети, 

родители 

 Областной конкурс творческих 

работ по БДД «Дорога глазами 

детей» 

октябрь  Воспитатели групп, дети, 

родители 

Экологический форум «Одна планета 

– одно будущее» 

октябрь Воспитатели групп, дети, 

родители 

Городской турнир по шашкам октябрь Воспитатели групп, дети 

Конкурс творческих работ «Мама 

лучшая на свете» 

ноябрь Воспитатели групп, дети, 

родители 

Городской онлайн -  конкурс 

«Новогодняя красавица» 

декабрь Воспитатели групп, дети, 

родители 

Конкурс новогодних поделок 

«Мастерская Деда Мороза открывает 

двери» 

декабрь Воспитатели групп 

Акция «Покормите птиц зимой» -

конкурс кормушек (совместно дети и 

родители) 

январь Воспитатели групп 

Смотр-конкурс на лучшего снеговика 

в ДОО 

январь Воспитатели групп, дети, 

родители 

Конкурс невероятных историй из 

жизни папы «Супер ПАПА» 

февраль Воспитатели групп 

Творческий конкурс фото работ 

«Мой папа лучше всех» 

февраль Дети, родители 

Спортивная игра «Зарница» февраль Дети, родители 

Конкурс поделок, сделанных в 

нетрадиционных техниках «Мама 

лучшая на свете» 

март Дети, родители 

 

Конкурс иноземных поделок 

«Открытки с МАРСА» 

апрель Дети, родители 

Акция Бессмертный полк «Мы 

помним, мы гордимся», «Окна 

май Старший воспитатель, 

воспитатели, специалисты 



Победы», «Песни Победы», «Стихи 

Победы» 

Творческий конкурс «Подарок 

Ветерану» 

май Старший воспитатель, 

воспитатели, специалисты 

Конкурсы по плану управления 

дошкольного образования 

в течение года Старший воспитатель, 

воспитатели, специалисты 

 

1.2 Работа с семьями воспитанников 

1.2.1 Общие мероприятия 

Наименование Сроки Ответственный 

Оформление и обновление 

информационных уголков и стендов 

для родителей 

в течение года Воспитатели 

Размещение информации на сайте 

учреждения 

в течение года старший воспитатель 

Составление и реализация плана 

индивидуальной работы с 

неблагополучными семьями – 

психолого-педагогическая поддержка 

детей и родителей 

по 

необходимости 

Педагог-психолог 

Анкетирование по текущим вопросам в течение года Зам.заведующего,старший 

воспитатель, воспитатели 

Консультирование по текущим 

вопросам 

в течение года Зам.заведующего,старший 

воспитатель, воспитатели 

Организация онлайн-конкурсов, 

викторин на сайте банк-тестов.  

в течение года Зам.заведующего,старший 

воспитатель, воспитатели 

 

1.2.2. Родительские собрания 

Сроки Тематика Ответственные 

          I.Общие родительские собрания 

сентябрь «Основные направления 

деятельности и работы детского сада 

2023-2024 учебном году». 

Заведующий, заместитель 

заведующего, старший 

воспитатель. 

ноябрь «Формирование  патриотизма 

дошкольников, посредством 

знакомства  с историей России и 

государственными символами» 

Заведующий, заместитель 

заведующего, старший 

воспитатель. 

февраль «Воспитание финансовой 

грамотности в дошкольном возрасте" 

Заведующий, заместитель 

заведующего, старший 

воспитатель. 

май «Итоги работы детского сада в 2023-

2024 учебном году» 

Заведующий, заместитель 

заведующего, старший 

воспитатель. 

 

                                                  

                                        II. Групповые родительсскиеские 

I II Групповые родительские собрания  

сентябрь 2-3 года: «Адаптация детей к 

условиям детского дошкольного 

учреждения» 

Старший воспитатель, 

воспитатели 

3-4 года: «Значение физического и 

психического развития детей» 

Старший воспитатель, 

воспитатели 



4-5 лет: «Права и обязанности 

родителей по воспитанию детей» 

Старший воспитатель, 

воспитатели 

5-6 лет: «Здоровые дети – наше 

будущее» 

Старший воспитатель, 

воспитатели 

6-7 лет: «Подготовка детей к 

обучению детей в школе» 

Старший воспитатель, 

воспитатели 

январь Все возрастные группы: «Создание 

условий для организации 

партнерских взаимоотношений 

между педагогами и родителями, 

направленных на укрепление 

здоровья детей» 

Старший воспитатель, 

воспитатели 

март 2-3 года «Кризис трех лет» Старший воспитатель, 

воспитатели 

 3-4 года «Обучение дошкольников 

основам безопасности 

жизнедеятельности» 

Старший воспитатель, 

воспитатели 

 4-5 лет: «Типичные случаи детского 

травматизма, меры его 

предупреждения» 

Старший воспитатель, 

воспитатели 

 5-6 лет: «Причины детской 

агрессивности и способы ее 

коррекции» 

Старший воспитатель, 

воспитатели 

 6-7 лет: «Обычаи и традиции. Наши 

достижения» 

Старший воспитатель, 

воспитатели 

                       III.Собрания для родителей будущих воспитанников детского сада 

 

май  «Организационное родительское 

собрание для родителей, дети 

которых зачислены на обучение в 

2023-2024 учебном году» 

Заведующий, заместитель 

заведующего 

 

 

БЛОК II. ОРГАНИЗАЦИОННАЯ И МЕТОДИЧЕСКАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ. 

 

2.1. Методическая работа. 

2.1.1. Организационная деятельность. 

Мероприятие Срок Ответственный 

Разработка электронного ресурса по 

художественной литературе, музыкальному 

воспитанию, изобразительному искусству,   

мультипликации согласно рекомендациям 

ФОП 

июль-август Воспитатели, старший 

воспитатель 

Индивидуальная работа с воспитателями по 

запросам 

в течение года Старший воспитатель 

Пополнение методического кабинета 

методическими и практическими 

материалами 

в течение года Старший воспитатель 

Знакомство педагогов с особенностями 

образовательной деятельности разных видов и 

культурных практик в соответствии с ФОП 

в течение года Старший воспитатель 

Разработка положений и сценариев в течение года Заместитель заведующего, 



мероприятий для детей старший воспитатель 

Корректировка ФОП в течение года Заместитель заведующего 

Оснащение педагогического процесса: 

- составление комплексно-тематического 

планирования по каждой возрастной группе 

в соответствии с ФОП; 

- составление учебного плана, расписания 

август Старший воспитатель 

Проведение самообследования деятельности 

учреждения за 2023 год 

февраль Заместитель заведующего 

Подведение итогов деятельности 

учреждения за 2023-2024 учебный год, 

самоанализ проделанной работы. 

май Заместитель заведующего, 

старший воспитатель 

 

2.1.2. Консультации для педагогических работников 

Тема Срок Ответственный 

Организация работы педагогического 

коллектива с учетом новых рекомендаций 

ФОП 

август Старший воспитатель 

Требования к организации предметно-

пространственной развивающей среды, 

согласно рекомендациям ФОП 

сентябрь Старший воспитатель 

Консультационная помощь молодым 

педагогам в составлении плана работы и 

оформлении развивающей среды в группах. 

октябрь Старший воспитатель 

 Знакомство дошкольников с финансовой 

грамотностью посредством дидактических и 

сюжетно-ролевых игр. 

ноябрь Старший воспитатель 

Психологический комфорт ребенка в ДОУ. декабрь Педагог-психолог 

Современные технологии сохранения и 

укрепления здоровья воспитанников 

январь Инструктор по ФИЗО 

Взаимодействие ДОУ с семьями 

воспитанников в рамках безопасного 

поведения детей дома и на улице. 

февраль Старший воспитатель 

Музыкотерапия для дошкольников март Музыкальный руководитель 

Двигательная активность воспитанников во 

время прогулок. 

апрель Старший воспитатель 

Организация профилактической 

оздоровительной и образовательной 

деятельности с детьми летом 

май Старший воспитатель 

 

2.1.3 Семинары для педагогических работников 

 

Тема Срок Ответственный 

Организация культурных практик в ДОО сентябрь Старший воспитатель 

Современные подходы к оформлению 

патриотического и краеведческого уголков.  

ноябрь Заместитель заведующего 

Семинар в форме деловой игры 

«Финансовый ринг»  

февраль Старший воспитатель 

Развитие инициативности дошкольников в 

процессе образовательной деятельности 

март Учитель-логопед 

 



2.2. Педагогические советы 

2.2.1 План заседаний 

Тема Срок Ответственный 

Установочный педсовет «Основные 

направления работы на новый 2023-2024 

учебный год. Анализ летней 

оздоровительной работы» 

1.Итоги летней оздоровительной работы 

2.Внесение изменений и дополнений в 

новую образовательную программу 

дошкольного учреждения, годового плана 

3.Утверждеие: 

 годового плана 

 учебно-календарного графика 

 расписание ОД 

 режима дня 

 графика повышения квалификации 

педагогических работников 

 графика работы педагогов 

 рабочих программ работы педагогов 

на основе федеральной 

образовательной программы 

 рабочих программ дополнительного 

образования 

 проектов, реализуемых в 

образовательной деятельности 

4. Анализ травматизма 

5. Итоги смотра-конкурса на лучший 

групповой участок 

6. Проект решения педсовета 

август Заведующий, заместитель 

заведующего, старший 

воспитатель 

Тематический педсовет: «Формирование  

патриотических чувств  дошкольников, 

посредством знакомства  с историей 

России родного края и государственными 

символами» 

1.Выполнение решений педагогического 

совета №1. 

2.Отчет о результатах тематической 

проверки «Организация условий для 

патриотического  воспитания в группах» 

3.Итоги смотра-конкурса на лучший уголок 

краеведения 

 4.Решение педагогического совета 

ноябрь заместитель заведующего, 

старший воспитатель 

Тематический педсовет: «Пути 

формирования финансовой грамотности 

дошкольников посредством создания 

дидактических и  сюжетно-ролевых игр» 

1.Выполнение решений педагогического 

совета №2. 

2.Отчет о результатах тематической 

проверки «Организация сюжетно-ролевых и 

февраль заместитель заведующего, 

старший воспитатель 



дидактических игр при знакомстве с 

финансовой грамотностью» 

3.Из опыта работы «Знакомство с миром 

экономики через сюжетно – ролевую игру» 
3.Деловая игра «Финансовый ринг». 

4.Решение педагогического совета 

 Итоговый педсовет: «Анализ 

образовательной деятельности ДОУ за 

2023-2024 учебный год» 

1.Результаты работы педагогического 

коллектива за 2023-2024 учебный год. 

2.Анализ заболеваемости детей проведения 

оздоровительной работы за 2023-2024 

учебный год. 

3.Отчеты деятельности педагогов за 2023-

2024 учебный год. 

4.«О наших успехах» - фотоотчет 

воспитателей возрастных групп о 

проделанной работе за учебный год. 

 5.Утверждение плана летней 

оздоровительной работы на 2024 год. 

6.Организация работы педагогического 

коллектива в летний период. 

7.Награждение педагогов по итогам 

учебного года. 

8. Проект решения педсовета. 

май заведующий, заместитель 

заведующего, старший 

воспитатель 

 

2.3. Экспериментальная и инновационная деятельность. 

Тема Форма Срок Ответственные 

Наша малая Родина – 

Тамбовский край 

проект октябрь 

2023-2024 

Воспитатели, специалисты, 

родители 

Проект по финансовой 

грамотности «Трудиться 

полезно и почетно» 

проект январь 

2023-2024 

Воспитатели 

Семейный проект «Крепок 

телом – богат делом» 

проект апрель 

2023-2024 

Воспитатели, родители. 

 

2.4.Контроль и оценка деятельности 

2.4.1.Внутренний контроль 

                                                     Тематический 

Объект контроля Формы и 

методы 

контроля 

Срок Ответственные 

«Готовность ДОУ к новому 

учебному году» 

наблюдение, 

анализ 

август Заведующий 

«Организация условий для 

патриотического  воспитания 

дошкольников в группах» 

смотр-конкурс 

 

 

ноябрь 

 

 

 

Старший 

воспитатель 

 

 



«Организация подвижных игр 

на прогулке» 

смотр-конкурс 

 

октябрь Старший 

воспитатель 

«Организация сюжетно-

ролевых, дидактических игр 

при знакомстве с финансовой 

грамотностью» 

наблюдение, 

анализ 

февраль Старший 

воспитатель 

«Подготовка групп к летнему 

оздоровительному периоду» 

наблюдение, 

анализ 

май Заместитель 

заведующего, 

старший 

воспитатель 

                                           Оперативный контроль 

Объект контроля Вид 

контроля 

Формы и 

методы 

контроля 

Срок Ответственные 

Адаптация воспитанников 

в детском саду 

оперативный наблюдение сентябрь Заместитель 

заведующего 

Санитарное состояние 

помещение группы 

оперативный наблюдение ежемесячно Заместитель 

заведующего 

Соблюдение режима 

двигательной активности 

при организации прогулок 

оперативный наблюдение ежемесячно Старший 

воспитатель 

Организация питания. 

Посещаемость. 

Заболеваемость. 

оперативный посещение 

кухни 

ежемесячно Заместитель 

заведующего 

Состояние документации 

педагогов, воспитателей. 

оперативный анализ 

документации 

октябрь, 

февраль 

Старший 

воспитатель 

Проведение родительских 

собраний. 

оперативный наблюдение по плану Старший 

воспитатель 

Соблюдение режима дня 

воспитанников. 

оперативный анализ 

документации 

наблюдение 

ежемесячно Заместитель 

заведующего 

Организация предметно – 

развивающей среды 

(спортивные уголки, 

место для двигательной 

активности) 

оперативный наблюдение январь Старший 

воспитатель 

Использование 

интерактивного 

оборудования в 

студийных помещениях. 

оперативный наблюдение декабрь, 

апрель 

Старший 

воспитатель 

Проведение 

оздоровительных 

мероприятий в режиме 

дня 

оперативный наблюдение декабрь, 

март 

Старший 

воспитатель 

Анализ образовательной 

деятельности за учебный 

год. Уровень подготовки 

детей к школе. 

итоговый анализ 

документации 

май Заведующий, 

заместитель 

заведующего 

 

2.4.2.Внутренняя система оценки качества образования 



Направление Срок Ответственный 

Анализ качества предметно-

развивающей среды воспитанников 

август Старший воспитатель 

Мониторинг качества 

воспитательной работы в группах с 

учетом требований ФГОС 

дошкольного образования 

ежемесячно Старший воспитатель 

Оценка динамики показателей 

здоровья воспитанников (общего 

показателя здоровья, травматизм) 

ежемесячно Заместитель заведующего 

Анализ информационно-

технического обеспечения 

воспитательного и 

образовательного процесса 

раз в квартал Заместитель заведующего 

Мониторинг выполнения 

муниципального задания 

октябрь, январь, апрель Заведующий, заместитель 

заведующего 

Анализ своевременного размещения 

на сайте детского сада новой 

информации 

в течение года Старший воспитатель 

 

 

БЛОК III. УПРАВЛЕНЧЕСКАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ. 

 

3.1. Административная деятельность.   

Мероприятие Срок Ответственный 

Доработка проекта годового 

плана, учебного графика на 

2023-2024 учебный год 

август Заведующий 

Расстановка кадров по группам август, по мере 

необходимости 

Заведующий 

Утверждение штатного 

расписания 

август Заведующий 

Разработка документации, 

регламентирующей оказание 

дополнительных платных услуг 

сентябрь Старший воспитатель 

Подготовка и размещение 

информации на официальном 

сайте детского сада 

в течение всего года Старший воспитатель 

Статистические отчеты по требованию Заведующий, заместитель 

заведующего 

 

3.2 Работа с кадрами 

3.2.1. Аттестация педагогических и непедагогических работников. 

Ф.И.О. работника Должность Дата предыдущей 

аттестации 

                     I.        Аттестация педагогических работников 



1.Дудоладова И.Ю. 

2.Забродская О.В. 

3.Клюкина Г.В. 

4.Попова Т.В. 

5.Смирёнова Е.А. 

6.Петрова Я.А. 

7.Дружина Е.А. 

8.Шокурова Г.А. 

9.Казакова Т.Н. 

воспитатель 

музыкальный руководитель 

музыкальный руководитель 

учитель-логопед 

инструктор по ФИЗО 

педагог дополнительного образования 

воспитатель 

педагог-психолог 

воспитатель 

16.10.2018 

21.12.2018 

21.12.2018 

21.12.2018 

24.05.2018 

15.02.2019 

27.03.2019 

14.05.2019 

            ------- 

 

3.2.2. Повышение квалификации педагогических работников. 

Ф.И.О. работника Должность Год предыдущего 

прохождения 

Бетина С.В. старший воспитатель 2020 

Дудоладова И.Ю. воспитатель 2020 

Зимина Е.Н. воспитатель 2020 

Кудисова Л.В. воспитатель 2020 

Смирнова Д.А. воспитатель  ------ 

Смирёнова Е.А. воспитатель 2020 

Молоканова И.И. воспитатель 2020 

Моторина И.А. воспитатель 2020 

Петрова Я.А. педагог доп. образования 2020 

Казакова Т.Н. воспитатель 2020 

 

3.3.  Административно – хозяйственная деятельность и безопасность. 

3.3.1. Организационная работа. 

Мероприятие Срок Ответственный 

Проработка инструкций по охране труда, 

антитеррору, пожарной безопасности 

август, 

сентябрь 

Завхоз 

Инструктажи: 

 -  по охране жизни и здоровья детей; 

 - инструктаж по технике безопасности; 

 - инструктаж по охране труда; 

 - инструктаж по пожарной безопасности 

2 раза в год Завхоз 

Производственные совещания в течение года Заведующий 

Аттестация рабочих мест по условиям труда по мере 

необходимости 

Завхоз 

Обновление уличного оборудования 

 

 

Завоз песка на участки 

по мере 

необходимости 

 

апрель 

Завхоз 

Заседание совета по охране труда – результаты 

обследования здания, помещений, участков 

сентябрь Заведующий 

Инвентаризация в ДОУ ноябрь Завхоз 

Подача заявок на курсы повышения 

квалификации 

по мере 

необходимости 

Завхоз 

Анализ маркировки мебели и подбора мебели в 

группах ДОУ 

сентябрь Заместитель 

заведующего 

Работа по благоустройству территории ДОУ 

 санитарная уборка территории 

 обрезка деревьев и кустарников 

в течение года Завхоз 



 перекопка и разбивка клумб 

 завоз песка 

 покраска и ремонт оборудования 

 скашивание травы 

Заключение договоров в течение года Заведующий 

Обеспечение условий для безопасной работы 

сотрудников ДОУ 

 прохождение медосмотра работниками 

 прохождение санитарно-гигиенического 

обучения 

 проведение практических занятий по 

отработке плана эвакуации при 

возникновении чрезвычайных ситуаций 

 обеспечение санитарно-гигиенического 

состояния ДОУ 

по мере 

необходимости 

Заведующий, завхоз 

Рейды по проверке санитарного состояния 

групп 

ежемесячно Заведующий, завхоз 

Оснащение оборудованием, учебно- 

методическими и игровыми материалами 

педагогического процесса в группах: 

1. методическая литература по ФГОС ДО 

2. канцелярские товары 

3. игрушки 

4. дидактические игры, игры – головоломки, 

кубики, все виды конструктора, мозаики 

5. спортивный инвентарь 

2 раза в год Заместитель 

заведующего, старший 

воспитатель,  завхоз  

Закупка материалов для ремонтных работ. 

Проведение косметического ремонта в группах, 

на участках. 

по мере 

необходимости 

Заведующий, завхоз 

 

3.3.2. Пожарная безопасность 

Мероприятие Срок Ответственный 

Проведение противопожарных инструктажей с 

работниками 

август и по 

мере 

необходимости 

 завхоз 

Организация и проведение тренировки по 

эвакуации 

ежемесячно  завхоз 

Проверка наличия огнетушителей ежемесячно  завхоз 

Проведение ревизии пожарного инвентаря ноябрь  завхоз 

Осуществление контроля работы по 

техническому обслуживанию систем 

противопожарной защиты 

по графику  завхоз 

Проверка наличия: 

 плана эвакуации; 

 указания места нахождения 

огнетушителей; 

 указателей направления движения к 

эвакуационным выходам и др. 

ежемесячно  завхоз 

Оформление уголков пожарной безопасности в 

группах 

сентябрь  завхоз 

 

3.4. Антитеррористическая защищенность. 



Мероприятие Срок Ответственный 

Знакомство с нормативно-правовыми 

документами в области защиты населения от 

угроз нападения 

по мере 

выпуска 

Заведующий, 

заместитель 

заведующего, завхоз 

Усиление пропускного режима допуска граждан 

и автотранспорта на территорию ДОУ 

постоянно Завхоз, охранник 

Организация внешней безопасности (наличие 

замков на подвальном и складских помещениях, 

воротах и т.д.) 

постоянно Завхоз, охранник 

Инструктаж по обеспечению безопасности, 

антитеррористической защищенности 

по графику Завхоз 

Заключение договоров на обслуживание АПС, 

«тревожной кнопки» т.д. 

ежегодно Заведующий, завхоз 

Осмотр территории на наличие посторонних и 

подозрительных предметов 

2 раза в день Завхоз, охранник, 

воспитатели 

Регистрация всех посетителей в журнале постоянно Охранник 

Проведение тренировки с сотрудниками ДОУ 

по действиям при возникновении угрозы 

совершения террористического акта 

по графику Завхоз 

Контроль за исправностью работы систем АПС ежедневно Завхоз, охранник 

Проверка документации по 

антитеррористической деятельности, 

актуализация Паспорта безопасности 

по мере 

необходимости 

Заместитель 

заведующего, завхоз 
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